GERAIS

CEFET_MG BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS

PORTARIA NORMATIVA BU/GDG/CEFET-MG N° 1, DE 03 DE JULHO DE 2025

Este documento apresenta os procedimentos para o
cadastro dos alunos dos cursos Pré-Técnico e as
normas para utilizagdo dos servigos oferecidos pelas
Bibliotecas.

Normas para Empréstimo e Uso das Bibliotecas pelos Discentes do Programa Pré-Técnico

Este documento apresenta os procedimentos para o cadastro dos alunos dos cursos Pré-Técnico e as
normas para utilizagdo dos servigos oferecidos pelas Bibliotecas.

I. Cadastro no Sistema de Gerenciamento de Acervo (SophiA Biblioteca):
O Programa Pro-Técnico deve encaminhar, para cada Biblioteca do CEFET-MG, uma lista com os nomes de

todos os alunos vinculados a cada unidade. Assim, sera possivel realizar o cadastro no sistema. Os
cadastros devem ser feitos presencialmente nas Bibliotecas, por meio do Sistema de Gerenciamento de
Acervo, com o tipo de usuario "PRO-TECNICO". Para isso, os alunos precisam apresentar:

a. Comprovante de matricula
b. Documento oficial com foto
c. Comprovante atualizado de residéncia

No cadastro, o campo "Validade" deve ser preenchido com a data do ultimo dia de aula. Além disso, todos
os dados de contato (telefone, e-mail, endereco) devem estar completos. O campo "Login" deve conter a
mesma informagdo do campo "Matricula".

1. Normas para utilizagdo dos servigos das Bibliotecas:

Os alunos do Programa Pré-Técnico devem seguir as regras de funcionamento do espaco fisico, conforme
estabelecido no Regulamento da Biblioteca do campus ao qual estdo vinculados. Entre as principais
normas, destacam-se:

11l. Nimero de livros e prazo de empréstimo:
Cada Biblioteca define esses limites de acordo com suas condi¢des locais.

IV. Penalidades por atraso:
O atraso na devolugdo dos materiais emprestados acarretara suspensao, calculada por dia de atraso e por
exemplar, incluindo sabados, domingos e feriados.

V. Acesso ao acervo digital:
Os alunos podem solicitar acesso ao acervo digital, que inclui livros e periddicos virtuais.

VI. Renovagao:
E possivel renovar o empréstimo de livros pelo site do Sistema de Gerenciamento de Acervo, desde que
nao haja reserva para o material.

VII. Reserva de materiais:
Livros emprestados podem ser reservados. Apds a notificagdo de disponibilidade, o usuario terd um prazo
para retira-los.

VIII. Extravio ou dano:
Em caso de perda, extravio ou dano ao material, o usuario deve realizar a reposi¢do, substituindo por outro
exemplar de mesmo autor, titulo, edi¢do e data, ou por uma obra similar, caso a original esteja esgotada.

IX. Declaragao de Nada Consta:
Ao encerrar seu vinculo com a instituicdo, o aluno devera solicitar a Declaragdo de Nada Consta da
Biblioteca, emitida pela Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitério.
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